
Top	Motors	–	Technisch	administratief	bediende
naverkoop

Sinds	zijn	oprichting	in	1989	is	Top	Motors	uitgegroeid	tot	een	huis	van	vertrouwen	met	7	sites	verspreid	over
West-	en	Oost-Vlaanderen.	Het	begon	als	Volkswagen	-	Audi	concessie	in	Wevelgem	en	groeide	uit	tot	een
betrouwbare	vertegenwoordiger	van	de	VW-groep	in	het	land.	Met	concessies	van	Volkswagen,	Audi,	SEAT,
CUPRA,	Škoda	en	Volkswagen	Bedrijfsvoertuigen	verspreid	over	Roeselare,	Wevelgem,	Kortrijk,	Waregem,
Kruisem,	Oudenaarde	en	Tielt	ontwikkelde	Top	Motors	een	klantgericht	verkoopapparaat	voor	particulieren	en
bedrijven.	

Om	onze	goeie	werking	verder	te	zetten	kijken	we	uit	naar	aan	technisch	administratief	bediende	in	de	naverkoop.

Jouw	takenpakket:

�		Je	staat	in	voor	de	technische	voorbereiding	van	de	werkzaamheden	in	de	mechaniek.

�		Je	vraagt	voorakkoorden	op	het	MRT-platform	voor	leasingmaatschappijen.

�		Je	rapporteert	aan	de	verantwoordelijke	naverkoop.

�		Je	staat	mee	in	voor	de	facturatie	van	de	uitgevoerde	werken.

�		Je	maakt	deel	uit	van	ons	backoffice	team.

Wil	je	meer	weten	over	de	werking	van	onze	naverkoop?
Neem	gerust	een	kijkje	op

Om	de	doelstellingen	in	de	functie	te	kunnen	realiseren	op	een	succesvolle
manier:

	ben	je	in	het	bezit	van	een	bachelor	diploma	met	voorkeur	in	een	technische	richting	(of	gelijkwaardig	door
ervaring)

	heb	je	een	eerste	ervaring	in	een	functie	waar	administratie	centraal	staat	of	ben	je	enthousiaste	schoolverlater

	ben	je	sterk	in	administratieve	taken	en	de	opvolging	hiervan

	werk	je	heel	planmatig	en	ben	je	stipt

TOP	Troeven:

	Een	moderne	werkomgeving	waarin	je	je	snel	thuis	voelt

	Ervaren	collega’s	die	jou	met	raad	en	daad	bijstaan

(Diezelfde	collega’s	houden	ook	van	een	portie	ambiance	op	tijd	en	stond)

	Een	voltijds	contract	met	ADV-dagen

	Een	verloning	dat	perfect	aansluit	op	jouw	kennis	en	ervaring



	Na	6	maand	in	dienst	mogelijkheid	tot	fietsleasing

	Contacteer	HR@topmotors.be	voor	meer	info	of	solliciteer	meteen!	�	

Je	kan	rekenen	op	een	snelle	sollicitatieprocedure.	Tot	binnenkort?

https://www.topmotors.be/

https://www.topmotors.be/

